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Abstrak 
 

Dalam upaya meningkatkan efektivitas operasional, setiap instansi membutuhkan 

pasokan bahan baku. Bahan baku ini menjadi fondasi bagi perusahaan dalam 

kegiatan manufaktur. Oleh karena itu, penting untuk memiliki prosedur yang baik 

dalam mengelola pengadaan bahan baku agar dapat memenuhi kebutuhan 

operasional dengan baik. Tujuan dari laporan tugas akhir ini adalah untuk 

memberikan pemahaman yang komprehensif kepada pembaca mengenai prosedur 

pengadaan bahan baku. Melalui penelitian ini, pembaca akan dipandu melalui 

tahapan-tahapan yang diperlukan dalam proses pengadaan, mulai dari permintaan 

barang hingga pemesanan kepada penyedia. 

Sumber data yang digunakan dalam penyusunan laporan ini terdiri dari dua jenis, 

yaitu data primer yang diperoleh melalui wawancara langsung dengan pihak terkait 

dalam proses pengadaan, serta data sekunder yang berasal dari dokumentasi resmi 

dan informasi dari instansi terkait. Berdasarkan pembahasan yang terdapat dalam 

laporan tugas akhir ini, dapat disimpulkan bahwa proses pengadaan bahan baku 

terdiri dari beberapa tahapan utama. Mulai dari tahap permintaan barang dari 

gudang, pemilihan penyedia yang dilakukan dengan mempertimbangkan berbagai 

faktor seperti kualitas, harga, dan keandalan penyedia, serta pemesanan barang di 

mana pesanan resmi dibuat kepada penyedia yang telah dipilih, mencakup detail-

detail penting seperti jumlah, harga, dan tenggat waktu pengiriman, hingga barang 

diterima oleh gudang. 
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Abstract 
 

In an effort to increase operational effectiveness, every agency needs a supply of 

raw materials. This raw material is the foundation for the company in its 

manufacturing activities. Therefore, it is important to have good procedures for 

managing the procurement of raw materials so that they can meet operational needs 

well. The aim of this final assignment report is to provide readers with a 

comprehensive understanding of raw material procurement procedures. Through 

this research, readers will be guided through the stages required in the procurement 

process, starting from requesting goods to ordering from providers. 

The data sources used in preparing this report consist of two types, namely primary 

data obtained through direct interviews with relevant parties in the procurement 

process, as well as secondary data originating from official documentation and 

information from related agencies. Based on the discussion contained in this final 

assignment report, it can be concluded that the raw material procurement process 

consists of several main stages. Starting from the stage of requesting goods from 

the warehouse, selecting a provider which is carried out by considering various 

factors such as quality, price and reliability of the provider, as well as ordering 

goods where an official order is made to the selected provider, including important 

details such as quantity, price and delivery deadline, until the goods are received by 

the warehouse. 
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